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將軍澳官立小學校友會 

Tseung Kwan O Government Primary School  Alumni Association 

 

會章附件（一）：加入本會之程序及資料 

 
 

1 會籍基本資料 

1.1 凡將軍澳官立小學的畢業生或曾就讀於將軍澳官立小學的學生，均可按會章

第 2.1 節內所列之條件申請成為將軍澳官立小學校友會（以下簡稱本會）會

員。 

1.2 基本會員（包括在學會員）之會籍可分為一年制會籍及永久會籍二種。會費

分別為一年制$30 及永久性$50，會員只需於申請加入本會時繳交。 

1.3 成功成為本會會員後，會獲發編號一個，及電子證明一張。 

1.4 如有損失，可聯絡幹事補領。 

1.5 本會以編號識別其會員身份，幹事亦可要求會員出席本會活動及會議時，出

示電子證明以證明其身份。 
 

2 加入本會之程序 

2.1 有意加入本會而又合乎資格者，可於將軍澳官立小學網站下載申請表格，或

直接於網上填寫申請表格。 

2.2 應屆將軍澳官立小學畢業生，除以上方法外，可於畢業典禮當天向幹事索取

申請表格。 

2.3 填妥申請表格後，親身或郵寄至本會會址。 

2.4 繳交會費： 

2.4.1 支票／銀行單據連同申請表格一併交予本會會址。 

2.5 本會會於收到申請表格及會費後，將於三十個工作天內處理申請，並將結果

以電郵方式通知申請人。申請人於接到通知及需已繳交會費後才正式成為本

會基本會員。 

2.6 本會會以電郵作為最主要之溝通渠道，而本會之最新動向也會於將軍澳官立

小學網站及校友會的 Facebook 專頁內發佈。 

2.7 如申請被駁回本會會退回已繳之會費（如有）。唯申請人可提出上訴，請參

閱本會會章第 8 章。 
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將軍澳官立小學校友會 

Tseung Kwan O Government Primary School  Alumni Association 

 
 

會章附件（二）：個人資料私隱政策 

 

1 總覽 

1.1 本政策聲明是根據香港特別行政區《個人資料（私隱）條例》第 486 章（以

下簡稱條例），將軍澳官立小學校友會（以下簡稱本會）就其責任及政策提

供資料。 

1.2 此政策內「個人資料」一詞含有條例所解釋的意義。 
 

2 本會政策 

2.1 本會遵守條例的責任及要求，屬下所有行政機構必須時刻對本會所收集、儲

存、傳送或使用所有個人資料保密，並妥善保存。 

2.2 本會確保所收集、儲存、傳送或使用的所有個人資料，必須遵照條例規定的

責任及要求處理。 

2.3 倘若個人以合法方式要求取得及／或修正本會所持有關於其本人的個人資

料，本會會根據條例規定的時限及方式提供及／或修正上述資料。 
 

3 運作聲明 

3.1 所收集的個人資料類別 

3.1.1 本會會要求會員提供下列的個人資料，以便就本會所提供之服務或活動

進行記錄及管理。此類資料包括（但不限於）： 

3.1.1.1 姓名； 

3.1.1.2 年齡； 

3.1.1.3 性別； 

3.1.1.4 畢業年份 

3.1.1.5 通訊地址／郵寄地址； 

3.1.1.6 電子郵件地址； 

3.1.1.7 聯絡電話號碼。 

3.2 會員有責任維持其資料保持準確無誤。如需更改，應參照本附件第 6.3 項。 

3.3 會員退會會按照會章規定處理個人資料，除非上述個人資料可根據任何適用

法規或按本會會章規定須予以保存，否則根據上述準則及本會的內部程序，

個人資料在本會的電子、人手及其他儲存系統中被清洗。 
 
 
 
 

4 個人資料的披露 

4.1 本會所持有的全部個人資料將予以保密，然而本會可按需要，向任何附屬本

會的行政機構，或由本會與其他組織／機構組成的行政機構披露此等資料。 
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4.2 個人資料也可根據條例披露予有權取用此等資料的任何人士，但他們須證明

其取用資料的權利。例如，若法庭發出指令，要求本會提供若干會員的資

料，本會便會向法庭正式委任的人員披露上述資料。 
 

5 個人資料的保安 

5.1 本會的記錄由本會幹事會保管及只供內部使用，幹事會亦負責確保資料的轉

移或取用是合法並符合條例規定。 

5.2 凡未經幹事會正式授權的人士，不得取用記錄及數據。有關權利只在本附件

第 4.2 項的情況下授予。 

5.3 任何人士都不得向他人披露此等資料，或作與本會會務無關的用途。 
 

6 查詢及改正個人資料 

6.1 根據條例規定，個人可有權： 

6.1.1 確定本會是否持有關於其本人的個人資料，並取得該等資料的副本（如

有）； 

6.1.2 要求本會改正關於其本人而不準確的個人資料以達致使用該資料之目

的； 

6.1.3 確定本會有關其本人個人資料的政策及做法，總體上符合本政策的規

定。 

6.2 個人可按下列方式行使查閱資料的權利： 

6.2.1 於本會網站下載並填妥「個人資料（私隱）條例－當事人之查閱資料要

求」表格。將填妥的表格連同有關的身分證明文件（申請人的香港身分

證或護照副本），致函予本會幹事會主席。 

6.3 個人可按下列方式行使改正資料的權利： 

6.3.1 於本會網站下載並填妥「個人資料改正資料要求」表格，將填妥的表格

致函予本會幹事會主席；或 

6.3.2 以電郵方式將所需改正的資料連同會員基本資料一併傳送至本會電郵地

址。 

6.4 本會在接納有關取用要求／要求改正的真確性及有效性後，會盡力依從該要

求，並在條例規定的期限內予以回覆（在本會收到改正資料要求後的 40 日

內）。 
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將軍澳官立小學校友會 

Tseung Kwan O Government Primary School  Alumni Association 

 

會章附件（三）：財產及財務處理 

 

1 處理本會財務 

1.1 本會主要透過支票方式處理會內外之財務。 

1.2 本會支票簿、存摺（如有）、印章保管方法則須參閱會章第 5.2 節。 

1.3 本會所有財政報告要由主席、副主席及財政簽名作實。 

1.4 每年擬定之財政預算，總赤字不可超過上一年的流動資產結餘百分之十。 

1.5 所有支出憑收據或發票作實（須包括購買日期、公司名稱、物品名稱、數

量、單價、總金額、購買者、有關活動名稱），經財政確認後即可支取費

用。 

1.6 若無單據者，須以書面形式詳列日期、公司名稱、物品名稱、數量、單價、

總金額、購買者、無單據之原因、有關活動名稱，並經主席及財政簽名核

實，方可支取費用。 

1.7 所有收據或支付支出證明必須於活動完結後的一個月內交予財政，否則本會

有權不支付該筆款項。 

1.8 如將軍澳官立小學校友會因未能預知的原因解散，所有財產扣除必需的餘下

開支後，會全數撥歸將軍澳官立小學作學生獎學金用途。 
 

2 透過支票支付支出 

2.1 所有支票不論金額均得到主席及財政簽署，並加上校友會印章方能生效。，

兩位幹 

2.2 若幹事違反上述規則而導致本會有任何損失，本會有權向相關幹事追討損

失。 
 

3 捐款/捐贈物品   

3.1    收取任何捐款/捐贈物品前必需經幹事會通過才可接受，並在年度財政報告上

列明。 

 
4 年度財政報告 

4.1 資產如有任何變動或增減，幹事會有責任於年度財政報告披露。 

4.2 年度財政報告須具備以下文件，包括：收益與費用帳 (Income and Expenditure 

Account)、資產負債表 (Balance Sheet) 和帳目註釋 (Notes to the Accounts)。 
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